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                                                PIANO DELLE ATTIVITÀ a.s. 2025/26 

 

È importante ricordare che le ore di lavoro dei docenti e l’attività professionale dell’insegnante non si 

limitano allo svolgimento delle ore di lezione, ovvero alle canoniche 18 ore settimanali per la scuola 

secondaria, 22 ore di lezione più due ore di programmazione settimanali per la scuola primaria e 25 

ore di attività di insegnamento per la scuola dell’infanzia, ma, ai sensi dell’art.44 del CCNL scuola 

2019-2021, si definiscono tutte le attività funzionali all’insegnamento che si aggiungono alle ore di 

insegnamento settimanali durante il periodo delle lezioni per gli studenti. 

Nel suddetto art.44 del CCNL scuola 2019-2021 si specifica che l’attività funzionale all’insegnamento 

è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. 

Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ri-

cerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 

lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate 

dai predetti organi.  

Le attività funzionali all’insegnamento sono definite e regolate dall’art. 29 del CCNL/2007 nei 

seguenti termini: 

►comma 1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni 

e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

►comma 2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

1. a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

2. b) alla correzione degli elaborati; 

3. c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

►comma 3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

1. a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programma-

zione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 

educative, fino a 40 ore annue; 

2. b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 

nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 

numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue. 

3. c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 
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►comma 4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 

modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei 

docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento 

dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

►comma 5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a 

trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni 

medesimi”. 

In sintesi, le 40+40 ore funzionali all’insegnamento da dedicare alle  attività di carattere collegiale sono 

complessivamente così suddivise: 

• 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni (le articolazioni del collegio 

docenti comprendono le attività di programmazione e verifica iniziale, intermedia e finale,  

         gli incontri scuola famiglia, le riunioni dipartimentali). 

 

• 40 per la partecipazione ai consigli di classe, interclasse, intersezione 

 

Sono escluse dalle 40 ore le attività degli scrutini intermedi e finali e le procedure di esami di 

Stato: tali operazioni sono un atto dovuto in base all’art. 29/3 punto c del CCNL. Non rientrano quindi 

nel  computo delle 40 + 40 ore né tanto meno vanno retribuite. 

 

 

 

 

 

 

COLLEGIO DOCENTI              

 01-09-2025   9:00-11:00 2h 

 21-10-2025 16:45-18:45 2h 

 25-11-2025 16:45-18:45 2h 

 03-03-2026 16:45-18:45 2h 

 19-05-2026 16:45-18:45 2h 

 29-06-2026 16:45-18:45 2h 

ATTIVITA’ COLLEGIALI DI INIZIO ANNO SCOLASTICO             

 02-09-2025  9:00-11:00 2h  

Tutti gli ordini di scuola: organizzazione e programmazione 

delle attività di accoglienza   

03-09-2025  9:00-12:00 3h 

scuola infanzia: programmazione attività didattiche prime due 

settimane di settembre 

04-09-2025 9:00- 11:00 2h 

scuola primaria e secondaria di primo grado: programmazione 

attività prime due settimane di settembre, presentazione alunni 

primo anno sc sec con disabilità ai docenti 

https://www.scuolainforma.it/2023/08/27/incontri-collegiali-dalla-s-2023-24-possono-essere-a-distanza-in-quali-casi.html


 

 

 

INCONTRI collegiali per verticalizzazione e continuità   

30-09-2025 17:00 -19:00 incontro continuità  infanzia/primaria classi prime-se-

conde; 

incontro continuità primaria classi terze, quarte e 

quinte/secondaria di I grado. 

 

(lavori per dipartimenti). 

2h 

28-10-2025  17:00 -19:00 incontro continuità  infanzia/primaria classi prime-se-

conde;  

incontro continuità primaria classi terze, quarte e 

quinte/secondaria di I grado. 

 

Lavori per dipartimenti  

2h 

18-11-2025  17:00-19:00 incontro continuità  infanzia/primaria classi prime-se-

conde; 

incontro continuità primaria classi terze, quarte e 

quinte/secondaria di I grado. 

 

Lavori per dipartimenti  

2h 

24-03-2026 17:00-19:00 incontro continuità  infanzia/primaria classi prime-se-

conde; 

incontro continuità primaria classi terze, quarte e 

quinte/secondaria di I grado. 

 

Lavori per dipartimenti 

2h 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE -SCUOLA DELL’INFANZIA  

  

09/09/2025 11.00-12.00 Riunione genitori nuovi iscritti 1h 

07/10/2025 16.45-18.45 Programmazione 2h 

29/10/2025 16.30-17.30 Incontro con i genitori per l’elezione dei 

rappresentanti 

1h 

04/11/2025 16.45-18.45 Intersezione tecnica per organizzazione 

open day e Natale 

2h 

20/11/2025 16.30-18.30 Intersezione tecnica con i genitori 2h 

27/01/2026 14.00-17.00 tempo ridotto 

16.30-19.30 Tempo normale 

Compilazione Bilanci delle competenze 

primo quadrimestre 

3h 

03/02/2026 16.45-18.45 Programmazione 2h 

10/02/2026 14.30-17.30 plesso Mazzini 

16.30-19.30 plesso La mar-

mora  

Colloqui con i genitori 3h 



 

 

 

SCUOLA PRIMARIA – CONSIGLI DI CLASSE 

16-09-2025 15:00- 16:00 Incontro con i genitori classi prime 1h 

29-10-2025 16:30-18:30 Incontro con i genitori per l’elezione dei 

rappresentanti di classe (tutti i docenti) 

1h 

18-11-2025 16:30-18:30 

 

Consigli di classe per verifica andamento 

didattico disciplinare, organizzazione mer-

catino di Natale, Open day e pianificazione 

visite didattiche e viaggi d’istruzione. 

2h 

13-01-2026 16:30-18:30 

 

Interclasse tecnica 2h 

03-02-2026 16:30-18:30 

 

Scrutinio valutazione primo quadrimestre 2h 

04-02-2026 16:30-19:30 Colloqui individuali con i genitori per co-

municazione valutazioni del primo qua 

drimestre plesso di via Lamarmora 

3h 

05-02-2026 16:30-19:30 Colloqui individuali per comunicazione va 

lutazioni del primo quadrimestre plesso di 

via Morelli 

3h 

12-03-2026 16:30-18:30 

 

Interclasse tecnica 2h 

08-04-2026 16:30-19:30 Colloqui individuali con i genitori per co-

municazione valutazioni intermedia del 

secondo quadrimestre plesso di via Mo-

relli 

3h 

09-04-2026 16:30-19:30 Colloqui individuali con i genitori per co-

municazione valutazioni intermedia del 

secondo quadrimestre plesso di via Lamar-

mora 

3h 

07-05-2026 16:30-18:30 Consigli di classe per adozione libri di 

testo. 

2h 

18-06-2026 8:30-12:30 Scrutini finali 1h 

 

26/03/2026 16.45-18.45 Intersezione 2h 

05/05/2026 16.30-18.30 Intersezione tecnica con i genitori 2h 

09/06/2026 14.00-17.00 tempo ridotto 

16.30-19.30 Tempo normale 

Compilazione Bilanci delle competenze 

secondo quadrimestre 

3h 

23-06-2026 15.00-17.00 tempo ridotto  

16.30-18-30 tempo normale 

Colloqui individuali per comunicazione  

valutazioni del secondo quadrimestre  

2h 



 

 

Si comunica che la programmazione didattica per la scuola primaria avverrà in presenza, per 

classi parallele, ogni primo giovedì del mese dalle ore 16:30 alle ore 18:30 . Le successive av-

verranno on line dale ore 16:45 alle 18:45 e sarà per ambiti disciplinari nella prima ora e per 

team nella seconda ora.  

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO (tutte le riunioni verranno svolte in presenza)  

11-09-2025 9:00-11:00 Incontro tra i docenti di dipartimento per la pro-

grammazione disciplinare/trasversale primo 

quadrimestre 

2h 

25-09-2025 15:00-16:00 Incontro con i genitori delle classi prime per la 

presentazione delle attività 

1h 

03-10-2025 sez.B* 

04-11-2025 sez.C - 

E* 

05-11-2025 sez.D - 

F* 

  06-11-2025 sez. A* 

14:30- 17:30 

14:30- 18:30 

14:30- 18:30 

14:30- 17:30 

CONSIGLI DI CLASSE per andamento didattico 

disciplinare e presentazione programmazione an-

nuale disciplinare e coordinate . Firma PdP 

3h/4h 

29-10-2025 14:30-16:30 Incontro con i genitori per l’elezione dei rap-

presentanti di classe 

1h 

01-12-2025 sez. C 

02-12-2025 sez. B-E 

03-12-2025 sez. A-F  

04-12-2025 sez. D 

 

14:30- 17:30 

14:30- 18:30 

14:30- 18:30 

14:30- 17:30 

CONSIGLI DI CLASSE per andamento didattico 

disciplinare (con consiglio orientativo per le classi 

terze).  

 

(comunicazione alle famiglie delle sole insuffi-

cienze gravi mediante convocazione da parte dei 

docenti interessati) 

 

(ultimi 15 minuti con i rappresentanti di classe)  

3h/4h 

11-12-2025 

12-12-2025 

15:00-18:00 

 

 

Colloqui individuali famiglie/docenti  suddivisi 

per discipline 

(ogni docente sarà impegnato un solo giorno) 

3h 

26-01-2026 sez. C 

27-01-2026 sez. D-E 

28-01-2026 sez. C-F  

29-01-2026 sez.B 

14:30 - 17:30 

14:30 - 18:30 

14:30 - 18:30 

14:30 - 17:30 

Scrutini primo quadrimestre  3h/4h 

09-03-2026 sez. A 

10-03-2026 sez. D-E 

11-03-2026 sez.C-F  

12-03.2026 sez. B 

14:30- 17:30 

14:30- 18:30 

14:30- 18:30 

14:30 - 17:30 

Andamento didattico disciplinare (comunicazione 

alle famiglie delle sole insufficienze gravi medi-

ante convocazione da parte dei docenti interessati) 

Rappresentanti di classe negli ultimi 15 minuti per 

ciascuna classe  

3h/4h 

08-04-2026 

09-04-2026 

15:00-18:00 Colloqui individuali famiglie/docenti suddivisi 

per discipline 

3h 



 

 

(ogni docente sarà impegnato un solo giorno) 

11-05-2026 sez. B 

12-05-2026 sez. C-E 

13-05-2026 sez. D-F  

14-05-2026 sez. A 

14:30- 17:30 

14:30- 18:30 

14:30- 18:30 

14:30- 17:30 

CONSIGLI DI CLASSE per andamento didattico 

disciplinare e scelta libri di testo 

 

(ultimi 15 minuti con irappresentanti di classe) 

3h/4h 

04-06-2026      

CLASSI TERZE 

05-06-2026 SEZ. B-E 

08-06-2026 SEZ. C-F 

09-06-2026 SEZ. A-D 

14:30 - 18:30 

 

14:30 - 17:30 

14:00 - 17:00 

 09:00 -13:00 

Scrutini finali  

 

3h/4h 

11-06-2026 Su appun-

tamento 

Colloqui finali per comunicazione debiti forma-

tive 

(solo docent interessati mediante convocazione 

della famiglia) 

1h 

 

 

IPOTESI CALENDARIO ESAME CONCLUSIVO PRIMO CICLO * 

09-06-2026 riunione preliminare  15:00-17:00 

10-06-2026 Scritto di Italiano  8.30 - 12:30 

11-06-2026 Scritto di Lingue 

Straniere 

 8.30 - 12:30 

12-06-2026 Scritto di 

Matematica 

 8.30 - 11:30 

15-06-2026 correzione e ratifica 

scritti 

 8:00 - 12:00 

dal 16-06-2026 al 24-06- 

2026 orali 

 8:00 - 18:00 

25/06/2026 Ratifica finale  da definire 

 
 * Il calendario dei consigli di classe, esami e scrutini della scuola secondaria potrà subire modifiche in 

base alle esigenze didattiche dei docenti in servizio su più Istituti. 

 

Il primo giovedì del mese i docenti responsabili del sostegno di ogno ordine e grado si riuniranno con il 

coordinatore del sostegno per la verifica delle attività svolte e la pianificazione mensile delle nuove attività. 

Tale riunione sarà utile a coordinare le azioni di tutti i docenti di sostegno a favore degli alunni con disa-

bilità. Tali ore rientreranno nelle ore di programmazione per i docenti della scuola primaria mentre ver-

ranno sommate al monte ore del piano delle attività per i docenti della scuola dell’infanzia e della scuola 

secondaria di I grado. 

 

Il terzo mercoledì dei mesi di settembre-novembre-gennaio-marzo-maggio, dalle ore 16:30 alle 18:30, ri-

unione di tutte le figure di staff con il Dirigente scolastico. Tali ore rientreranno nella retribuzione della 

funzione. 

La partecipazione alle riunioni dei GLO rientrano nel monte ore annuo complessivo. Eventuali ore extra 

verranno retribuite secondo i criteri determinati nel tavolo della contrattazione decentrata d’istituto. 


