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Circolare n. 41 del 16/10/2026

Ai Docenti coordinatori e ai Docenti di tutte le classi

Oggetto: Rilevazione e ufficializzazione delle deleghe per il ritiro degli alunni — A.S.
2026/2027

Al fine di procedere ad un puntuale riscontro con la documentazione presente negli
archivi di segreteria e per consentire la formale ufficializzazione tramite protocollo
delle richieste avanzate dalle famiglie, si richiede a tutti i docenti /coordinatori di
ciascuna classe (sezione per la Scuola dell’ Infanzia), di provvedere alla stesura di
un quadro riepilogativo delle deleghe.
I docenti sono invitati a elaborare uno schema riepilogativo, seguendo
rigorosamente I'ordine alfabetico dell'elenco degli alunni della propria classe. In tale
schema dovranno essere indicati, accanto ai nominativi degli alunni corrispondenti,
gli eventuali soggetti delegati per i quali i docenti abbiano gia ricevuto e preso in
carico la documentazione cartacea completa.
Si ricorda che la documentazione e considerata completa solo se comprensiva di:

« Modulo di richiesta e delega debitamente firmato da entrambi i genitori/tutori.

. Copia del documento di identita dei deleganti (genitori/ tutori).

« Copia del documento di identita dei soggetti delegati.

Lo schema riepilogativo (di cui si allega un modello orientativo) dovra essere
compilato e trasmesso alla Segreteria entro e non oltre il giorno 21 Ottobre 2026 al
fine di consentire I'incrocio dei dati e la successiva protocollazione.

11 Dirigente Scolastico
Maria Rosaria Ciaccia

Firma sostitutiva a mezzo stampa ai sensi
dell’art.3co.2 della L.n.39/1993

Allegato alla Circolare (Modello di Tabella consigliato)
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A. S. 2026/2027

TABELLA DELEGHE
CLASSE/ SEZIONE
ORDINE

INFANZIA /PRIMARIA/SECONDARIA DI PRIMO GRADO

N Cognome e Nome Presenza Delega Nominativo/i del/i Note / Documentazione
' Alunno (SI/NO) Delegato/i Mancante
1 Rossi Mario Sl Verdi Luigi (Nonno) Documentazione completa

2 Bianchi Anna NO



